TUTORIAL ZOOM

1. éQué es ZOOM?

Es un software o plug in del explorador como asi también una app para dispositivos méviles que
permite videoconferencias con mensajeria en tiempo real.

Su desarrollo y su uso estd enfocado en empresas, Zoom se sincroniza con su calendario y
proporciona videoconferencias optimizadas de calidad empresarial.

2. ¢Como instalar ZOOM?

Opcidén 1 : Para instalar el programa de ZOOM debes ingresar a la siguiente direccién
https://zoom.us/download donde encontraras la descarga del “cliente ZOOM para reuniones”.

Opcidn 2: El cliente para el navegador se descargard de manera automatica cuando comience o
se una a su primera reuniéon Zoom. Para que funcione correctamente debera tener habilitado
en su navegador Internet Explorer la opcién de seguridad TLS 1.1 y TLS1.2 (Herramientas —
opciones de internet — solapa opciones avanzadas — en seguridad los check aplicados en usar los
TLS indicados). En la pagina de descarga también se encuentra para instalar la extensién ZOOM
para otros navegadores

Opcidn 3: Para dispositivos moviles descargar la app desde Google Play o App Store.

Se recomienda tanto para usuarios como administradores descargar e instalar el software.

Centro de descargas - Zoom X =+

ra C & zoom.us/download * O 6

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS ~  SOPORTE

zool l l SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA
Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas infarmacion. x
Descarga para Administrador de Tl ~
Centro de descargas L

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el gador se descargard de manera atica cuando comience o se una
a su primera reunién Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 4.6.8 (19178.0323)

Al hacer Click en la opcidn seleccionada comenzara a descargarse el software.
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Descarga de Software iniciada
Zoominstaller (1).exe ~

10,8/10.8 MB

Una vez descargado, al hacer click aqui,
podemos Abrir la descarga y al seleccionar © Zoominstaller (1).exe ~
ejecutar se iniciara el asistente de instalacion.

Advertencia de sequridad de Abrir archivo

Hacemos Click en Ejecutar besenejecutar smesrchive?
Mombre:  D:\Users\PCiDownloadsi\Zoominstaller (1).exe
Editor: Zoom Video Communications, Inc.
Tipo: Aplicacién
De:  D:\Users\PC\Downloads\ZoomInstaller (1).exe

Preguntar siempre antes de abrir este archive

= Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser titiles, este
@ tipe de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

® Zoom Installer X

Installing...

Imagen del proceso de Instalacién —

24%

Al finalizar la instalacion automaticamente se inicia y aparecera la siguiente ventana.

3. Inicio por primera vez en Zomm

= Reuniones de ZOOM en la nube

Si ud. es invitado de una reunion debra
200Mm

sellecionar “ entrar a una reunion”.

Si ud. es anfitrion de una reunion debera

seleccionar “Ingresar”

Ingresar

Version: 4.6.8 (19178.0323)
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4. Como ANFITRION: inicio rapido y configuracion

Cuando ud. es anfitrion de una N s N '

videoconferencia a travez de ZOOM debe Con Video Apagado
. , rudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqg cion.
ingresar a https://zoom.us/ en el mend

” -
Solo Compartir Pantalla

esplegable de “ser anfitriéon de una reunidén
desplegable de “ fit d ’
seleccionar “Con Video Encendido.”

ible en

Ingresar
Direccién de e-mail

Nos pedira el ingreso ( J

- con direccién de e-mail y contrasefia debera hacer el
registro a travez de “registrese gratis” siguiendo unos

sencillos pasos.

:Olvid6 su contrasefia? # No cerrar su cuenta
- con google a traves de su cuenta de gmail.
- con facebook con su usuario.
G | Iniciar sesién con Google
f Iniciar sesién con Facebook

<Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

Al ingresar vera la siguiente pantalla y debera seleccionar “programar una reunion”.

ZOOI l I SOLUCIONES - PLANES Y FRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTI

PERSOMAL

Reuniones

Seminarios web
Cambiar

Grabaciones

Configuracion D personal de la reunidn 486-551-1870

hitps: #zoom.us/j/484655118707pwd=MDNgTjhkY 2VXWVEMaVowMINSYIhyZz07

Administradar Usar esta ID para reuniones instantaneas
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CONFIGURACION

Programar una reunién

Tema Mi reunddn
. Descripcidn (opcional) Ingrese la descripcién de su reunidn

En esta opcion ud podra )
configurar su videoconferencia
como anfitrion completando Cutndo szovmze | m (s <[ Am ~
los campos.

Duraclén 1 « | h| @ min,
Importante: seleccionar la
zona horario - 3:00

Zona horaria (GMT-3:00) Buenos Alres, Georgetown

Reunkbn recurrente

ID de reunidn ® Generar automiticamente 1D personal de la reunkdn 486-551-1870

Generar un contrasefia
. . —>
Sencllla por eJ' 123456 Contrasefia de la reunddn ¥ Requerir contraseha de reunidn 421939
1D de reunidn ® Generar automaticamente 1D personal de la reunkén 4846-551-1870

Contrasefia de la reunidn

Video

Configuraciones de audio y
video para anfitrion e invitados: >

Audio

Opelones de la reunién

Entre todas las configuraciones
el afitrion tildando la dltima
opcion podra grabar la reunion.

v

Al guardar habra creado la reunion

¥ Requerlr contrasena de resnldn 421%3%

Anfitridn Encendide & Apagado
Participante Encendide & Apagado
Telefono Audio de la computadora ® Ambos

Discar desde  Editar

Habilitar entrar antes que el anfitridn
Silenciar participantes al entrar
Habilitar | sala de espera

Grabe la reunddn automdticamente en la computadora local
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Y vera la siguiente pantalla

instalacion de Z00M

3 abr 2020 01:00 AM Buenos Aires, Georgetown

El ID de reunion Agregara [ D calendario de Google ] [ﬂ: Calendario de Outlack (ics) ] [ © calendario de Yanoo ]
servira como el link
para unirse a una 722:608-633
reuninon.
Contrasefia de la reunidn « Requerir contrasefia de reunidn 123456

Direccidn de sitio web para hitps:fzoom.us/j/ 72260868 37pwd=Z3FoV2RIVMFKBTJZR EZoTIZRUKDVUTOS

Video Anfitrion Encendido

Participante Encendide

El link que genera en “Direccidon de sitio web para unirse” serd el que deba enviarse por mail a
los invitados para poder unirse a la reunion.

Si selecciona copiar invitacién tendra armado el mail con todos los datos.

5. Como invitado: Inicio rapido

Desde el mail personal ingresando al link enviado por el anfitrion podra acceder directamente
a la reunion. Sea desde la computadora como desde un dispositivo mavil.

Si tiene el software instalado debera iniciarlo y seleccionar “unirse”, en cuadro que surge
introducir el ID de reunion o nombre del vinculo proporcionado por el anfitrion y seleccionar
unirse.

6. Como anfitrion desde el programa

En su computadora luego de haber A o o —
instalado el software Start ZOOM, al e R e

iniciarlo se vera asi.
o

Nueva reunién ~ Unirse

Como anfitrion seleccionar nueva reunion.
Iniciar con video

Desde el menu desplegable seleccionar
iniciar con video e ir a ajustes de PMI.

() usarmi I personal de la reunion (PMI1)

o hay reuniones para hoy

486-551-1870 2
Copiar ID

AgEiUE Cunmpann panand
Copiar invitacion

Ajustes del PMI

Desde Ajustes podra configurar su reunion
como se vio en modo web.
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7. Grabar lareunién como Anfitrion

® Zoom - ID personal de la reunion x

Ajustes de ID de reunion personal

ID de reunién personal
486-551-1870 Actualizar a Pro para cambiar

Contraseiia

Requerir contrasefia de reunién | 205014

Video

Hospedador:o Encendido Apagado Participanteszo Encendido Apagado

Para grabar la reunion debera
dentro de ajustes tildar la dltima Rudio
OpClén y SeleCClonar guardar. () Teléfono () Audio de la computadora o Teléfonc y audio de la computadora

Marcar desde  Editar

Opciones avanzadas ~
(] Habilitar la sala de espera
|

| Habilitar entrar antes que el hospedador

|| Silenciar a los participantes al entrar

Grabar la reunion de manera automatica en el ordenador local

El archivo grabado se convierte a © Zoom - Conviriznde la grabecion de la reunicn X
mp4 al finalizar la reunion. Q Convertir la grabacion de la reunion

Tiene una grabacion para convertir antes de verla,

30%

Detener la conversion

8. Visualizacion

En la parte inferior de la pantalla encontrara los botones tanto para grabar como para
compartir la pantalla en el caso que sea necesario.

Copiar direccidn de la pgina web

ID de el participante: 445655

£y

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

= e 1
‘( \b ~ 'A' -~ &"' ..h ~ - @

Entrar al audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar
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